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План мероприятий по подготовке к государственной итоговой аттестаци!

выпускников 9, 11-х классов

Вид деятельности Мероприятия Ответственные

Систематический 
административный 

контроль подготовки к 
ГИА в течение 
учебного года

1. Контроль за своевременным прохождением рабочих программ
2. Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по 

подготовке к ГИА
3. Контроль подготовки и обновления списков по документам, 

удостоверяющим личность, для формирования электронной базы 
данных выпускников

4. Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения 
государственной итоговой аттестации через издание системы 
приказов по школе

Директор Эльмурзаева М.А-А.

Зам.директора по УВР

Шидаева М.С.

Зам.директора по ВР 
Джамулаева А.Н.

Зам.директора по ИКТ 
Салгириев Р.Р.

Август - Сентябрь

Организационно- 

методическая работа

1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана 
мероприятий подготовке щколы к ЕГЭ и ОГЭ»

Директор Эльмурзаева М.А-А., 
зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.

2. Назначение ответственного за подготовку к ЕГЭ и ОГЭ Директор
М.А-А.Эльмурзаева

3. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к 
ЕГЭ и ОГЭ

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С., педагог, 
библиотекарь

Нормативные
документы

1. Приказ о назначении ответственного за подготовку к ЕГЭ и ОГЭ
2. Приказ 0 назначении ответственного за создание базы данных по 

подготовке к ЕГЭ и ОГЭ

Директор
М.А-А.Эльмурзаева

Работа с учащимися 1. Подготовка графика проведения предметных консультаций
2. Создание внутрищкольной системы индивидуального 

сопровождения обучающихся по повыщению уровня предметных 
достижений.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

учителя-предметники



3. Информирование по вопросам ЕГЭ и ОГЭ (приказы, выбор 
предметов);
- инструктирование учащихся;
- КИМы, официальные сайты ЕГЭ и ОГЭ;

4. Сбор данных о планируемом выборе экзамена в форме ЕГЭ, ОГЭ.
5. Сбор паспортных данных для базы данных по ЕГЭ, ОГЭ.
6. Сбор копий паспортов учащихся 9-х, ] 1-х классов.
7. Анкетирование выпускников
8. Подготовка списка обучающихся 9-х, 11-х классов, подлежащих по 
состоянию здоровья итоговой аттестации в особых условиях

Зам.директора по УВР 
Шидаева М.С., 
классный руководитель, 
учитель информатики

Работа с родителями 1. Классные родительские собрания «Готовимся к ГИА».
2. Индивидуальные консультации родителей.

Зам.директора по УВР 
Шидаева М.С., по ВР 
Джамулаева А.Н.,
классный руководитель, 
учителя-предметники

Работа с
педагогическим
коллективом

1. Ознакомление с приказами Минобразования РФ, ЧР и другими 
нормативными документами по итоговой аттестации обучающихся 
в 2022-2023 уч. год. по мере их поступления.

2. Заседание 111МО учителей - предметников «Подготовка учителей и 
учащихся к ЕГЭ и ОГЭ».

3. Работа с классными руководителями 9 и 11-х классов по 
проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся».

4. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей- 
предметников по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ

Зам. директора по УВР 

Шидаева М.С.

Октябрь

Организационно- 
методическая работа

1. Подготовка информационных стендов «ЕГЭ» и «ОГЭ» для учащихся 
и родителей

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.

2. Контроль учебной нагрузки учащихся 9 и 11 классов классный руководитель



Нормативные
документы

1. Создание ведомости учёта ознакомления с инструкциями по ОГЭ и 
ЕГЭ (под роспись учащихся)

классный руководитель

Работа с учащимися 1. Работа по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ
2. Стартовая диагностика
3. Индивидуальное консультирование учащихся
4. Информационная работа по вопросам апелляции

Учителя-предметники, 

классный руководитель

Работа с родителями Индивидуальное информирование и консультации родителей по 
вопросам ОГЭ и ЕГЭ

Учителя-предметники, 
классный руководитель

Работа с 
педагогическим 

коллективом

1. Эффективное использование часов дополнительных занятий и 
консультаций

2. Посещение уроков учителей-предметников с целью выявления 
системы работы для обеспечения качества подготовки учащихся с 
разным уровнем притязаний на результаты ОГЭ и ЕГЭ.

3. Использование ИКТ в подготовке учащихся к ОГЭ и ЕГЭ.
4. Подготовка к проведению итогового собеседования (9 кл.) и 

итогового сочинения (11 кл.)

Зам. директора по УВР 

Шидаева М.С.

Ноябрь

Организационно- 
методическая работа

]. Тематический педсовет по подготовке к государственной итоговой 
аттетации «Система подготовки выпускников 9 и 11 классов к ГИА в 2022 - 
2023 учебном году»
2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учи
телями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ОГЭ и 
ЕГЭ

Директор Эльмурзаева 

М.А-А., зам. директора 

по УВР Шидаева М.С.

Нормативные
документы

1. Подготовка базы данных по учащимся щколы на электронном 
носителе

Ответственный за базу данных, 
классный руководитель

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ОГЭ, ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся

Педагог-психолог 
Акуева З.А. 

Учителя-предметники



3. Организация работы с заданиями различной сложности (на 
дополнительных занятиях по всем предметам, вынесенным на ОГЭ и ЕГЭ)
4. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»

Учителя-предметники 
Классные руководители

Работа с родителями 1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, 
связанным с организацией и проведением ОГЭ и ЕГЭ

2. Родительское собрание «Итоги диагностики»

Классный руководитель 
Зам .директора по УВР 

Шидаева М.С.

Работа с 
педагогическим 

коллективом

1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ОГЭ и ЕГЭ
2. Анализ итогов диагностических работ

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С. , учителя- 

предметники
Декабрь

Организационно- 
методическая работа

1. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступле
нию на родительском собрании по теме «Как помочь ребенку при 
подготовке к экзамену»

Заместитель директора по 
ВРДжамулаева А.Н.

Нормативные
документы

Е Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления 
с нормативными документами

2. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в 
форме ОГЭ, ЕГЭ

Классный руководитель 
Зам. директора по УВР 

Шидаева М.С.

Работа с учащимися 1. Психологическая 'подготовка к ОГЭ, ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация работы с заданиями различной сложности
4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ощибки
5. Проведение диагностических работ в формате ОГЭ, ЕГЭ

Педагог-психолог 
Акуева З.А. 
Учителя-предметники 
Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.

Работа с родителями Проведение родительского собрания: «Новости ОГЭ, ЕГЭ (нормативные 
документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

педагог-психолог



Акуева З.А., классный 
руководитель

Работа с 
педагогическим 

коллективом

1. Контроль подготовки к ОГЭ, ЕГЭ.
2. Ознакомление с методическими письмами по ОГЭ, ЕГЭ.
3. Работа с классным руководителем. Совместный контроль подготовки к 
ОГЭ и ЕГЭ учащихся 9 и 11 loiacca

Зам. директора поУВР 
Шидаева М.С.

Январь

Организационно- 
методическая работа

1. Подготовка материалов для проведения диагностических работ в 
формате ОГЭ, ЕГЭ (тесты, бланки)

Учителя-предметники

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.

1. Разработка анкеты для учащихся после проведения диагностических 
работ в формате ОГЭ, ЕГЭ.

2. Анализ результатов диагностических работ, обсуждение результатов 
на заседаниях ШМО и методсовете; план устранения типичных и 
индивидуальных затруднений учащихся.

3. Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка реко
мендаций для учителей-предметников и классного руководителя.

4. Анализ ощибок при заполнении бланков (после проведения каждой 
пробной работы).

Педагог-психолог 
Акуева З.А., 
зам. директора по УВР 
Шидаева М.С., 
организатор в аудитории, 
учитель-предметник

Нормативные доку
менты

1. Анализ результатов проведения диагностических работ (справка)
2. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов.
3. Справка о результатах проверки классных журналов (проведение 

уроков повторения и обобщения)

Директор щколы 
М.А-А.Эльмурзаева, 

зам. директора 
по УВР Шидаева М.С.

Работа с учащимися ]. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ 
согласно общещкольному плану.

Педагог-психолог 
Акуева З.А.



1 .Индивидуальное консультирование учащихся на 
дополнительныхзанятиях по вопросам, вызывающим 
наибольшие трудности по всем учебным предметам, выбранных 
учащимися на ОГЭ и ЕГЭ.

2. Работа по заполнению бланков.
3. Подготовка к проведению пробных ОГЭ, ЕГЭ.
4. Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ, ЕГЭ

У ч ителя-предм етн и ки 
Организатор в аудитории, 

у чител ь-п ред м етн и к 
Зам. директора по УВР 

Шидаева М.С.

Февраль

Организационно-ме
тодическая работа

1. Подготовка раздаточных материалов -  памяток для выпускников, 
участвующих в ОГЭ и ЕГЭ.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,
ВР Джамулаева А.Н.

Нормативные

документы

1. Справка о результатах проведения диагностических работ
2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах 

проведения ОГЭ, ЕГЭ (Лист ознакомления с памяткой для выпускников)

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся.
3. Работа по заполнению бланков.
4. Индивидуальное консультирование учащихся на дополнительных 

занятиях по вопросам, вызывающим наибольшие трудности по всем 
учебным предметам, выбранных учащимися на ОГЭ и ЕГЭ.

5. Заявления об участии в ОГЭ и ЕГЭ.
6. Проведение мониторинга успеваемости по предметам по выбору.

Педагог-психолог 
Акуева З.А. 
Учителя-предметники 
Организатор ЕГЭ в аудитории

Работа с родителями Информирование родителей о результатах диагностических работ. Классный руководитель

Работа с 
педагогическим 

коллективом

1. Совещание при заместителе директора по УВР с повесткой дня 
«Результаты диагностических работ в 9, 11 классах».

2. Результаты работы по повышению качества проведения уроков в 9 и 
11 классах.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.



Март

Организационно- 
методическая работа

1. Совещание при директоре «Условия подготовки и проведения ОГЭ и 
ЕГЭ, результаты мониторинга успеваемости».

Директор М.А-А. Эльмурзаева

Нормативные
документы

1. Оформление протокола родительских собраний и листов
ознакомления с нормативными документами по организации и 
■проведению ОГЭ и ЕГЭ.

Директор М.А-А. 
Эльмурзаева 
Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Работа с учащимися ]. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся.
3. Организация работы с заданиями различной сложности.
4. Работа по заполнению бланков.
5. Сбор уточнённых данных о выборе экзаменов в форме ОГЭ и ЕГЭ.

Педагог-психолог

Учителя-предметники 
Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Работа с родителями Проведение родительских собраний, посвященных вопросам подготовки 
учащихся к ОГЭ и ЕГЭ: «Условия подготовки и проведения ЕГЭ (ОГЭ), 
результаты мониторинга успеваемости».

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С., 
Классные руководители

Работа с 
педагогическим 

коллективом

Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым на экзамен в 
форме ЕГЭ (ОГЭ). Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Апрель

Организационно- 
методическая работа

1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их 
утверждение. Списки вывещиваются на стенде в вестибюле школы.

2. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой 
аттестации выпускников щколы в форме ОГЭ и ЕГЭ».

3. Оформление пропусков на ОГЭ и ЕГЭ и их копий.

Директор М.А-А.
Эльмурзаева
Зам. директора по УВР
Шидаева М.С.,
ответственный за базу
данных



4. Результаты мониторинга успеваемости по обязательным предметам и 
предметам по выбору учащихся.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Нормативные доку
менты

1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменаци
онных испытаний по выбору.

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ОГЭ и ЕГЭ.

Зам .директора по УВР 
Шидаева М.С.,классный 
руководитель

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ.

2. Индивидуальное консультирование учащихся.

3. Организация работы с заданиями различной сложности.

4. Работа по заполнению бланков.

Педагог-психолог 
Акуева З.А. 
Учителя-предметники 
Зам. директора щколы 
Шидаева М.С., 
Классный руководитель

Работа с родителями Информирование и консультирование по вопросам, связанным с 
организацией и проведением ОГЭ и ЕГЭ.

Классный руководитель, 
учителя-предметники

Май

Организационно-
методическая

работа

1. Размещение на информационном стенде расписания сдачи ОГЭ и ЕГЭ.
2. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ОГЭ и ЕГЭ.

Директор М.А-А. Эльмурзаева,

Классный руководитель.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Нормативные
документы

1. Подготовка проекта приказа о допуске учащихся 9-х и 11-х классов к сдаче 
ОГЭ и ЕГЭ.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Работа с 
учащимися

1. Психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся.
3. Организация работы с заданиями различной сложности.
4. Работа по заполнению бланков.
5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ и ЕГЭ.

Педагог-психолог Акуева 
З.А.
Учителя-предметники 
Классный р)тсоводитель 
Зам.директора по УВР 
Шидаева М.С.,



Работа с 
родителями

Информирование и консультирование по вопросам, связанным с 
организацией и проведением ОГЭ и ЕГЭ.

Классный руководитель, 

учителя-предметники

Работа с 
педагогическим 

коллективом

Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ГИА учащихся 9, 11 
классов.

Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.,

Июнь

Организационно-
методическая

работа

Совещание при директоре «Итоги ГИА в 2022 году»

Вопросы для обсуждения:
1. Качество организации деятельности ОУ по подготовке и проведению ГИА.
2. Результаты подготовительной работы с учащимися 9 и 11-х классов.

Директор М.А-А. 
Эльмурзаева, зам. директора 
Шидаева М.С., классные 
руководители, учителя- 
предметники, педагог- 
психолог Акуева Э.А.

Нормативные
документы

1. Подготовка справки о качестве подготовки и результатах ОГЭ и ЕГЭ.

2. Формирование отчетов по результатам ОГЭ и ЕГЭ.

3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ОГЭ и ЕГЭ.

Учителя-предметники
Зам. директора по УВР 
Шидаева М.С.


