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00 apxuse MBOY «COII Ne 2 ¢c. Pomtau-Yy»

c. Pomran-Yy

I. Oo0mue moJioKeHus

1. [Tonoxenue 00 apxuBe MBOY «COII Ne 2 c. Pormrau-UYy»» (manee Ilonoxenue) pazpaboTaHo B
COOTBETCTBUU C THUIOBBIM MOJIOKEHUEM 00 apXHBE OpraHU3alluy, YTBEPKACHHBIM NpuKa3zoM Pocapxusa
ot 11.04.2018 r.

2. ApxuB MBOY «COLI Ne 2 c. Pomnu-Uy»» BbICTYHaeT HCTOYHMKOM KOMILJIEKTOBaHUS
rocy/lapCTBEHHbIX, MYHUIIMIAIIbHBIX apXUBOB (J1aj1ee — ApXUB LIKOJIbI).

3. ApXuB IIKOJbl CO3JAa€TCid Ha IMpaBaX CTPYKTYPHOIO MOAPA3JIENCHUs, OCYIIECTBISAIOLIEIO
XpaHEeHHE, KOMIUIEKTOBaHHWE, YYeT W HCIMOJIb30BaHHE IOKYMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit
®denepannu, T0KyMEHTOB BpeMEHHbIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE MO JUYHOMY
COCTaBY, 00pa30BaBILIKXCS B JESATEIHOCTH LIKOJIBI, @ TaK)XE MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K Iepejiadye Ha
MIOCTOSIHHOE XpaHeHHe B ApxuBHbIM (oHa YedeHckoil PecnyOnuku, MCTOYHMKOM KOMILJIEKTOBAHMUS
KOTOPOTO BBICTYIAET IIKOJIA.

4. ApxuB HIKOJIBI B CBOEH AESITEILHOCTU pyKOBOACTBYyeTCsl DenepaibHbiM 3aKkoHOM oT 22.10.2004
N 125-®3 «O6 apxuBHoMm jaene B Poccuiickoit denepannny», 3akoHaMU, HOPMATHUBHBIMU IMPaBOBBIMU
aktamu  Poccmiickoit ®epepanun, Yeuenckoit PecnyOnmmku B cdepe apxmBHOTO Jena U

ACIOIMPOMU3BOACTBA, IIpaBUJIaMH OpraHU3alid XpPaHCHUSA, KOMIIJICKTOBAHHWA, Y4Y€Ta W HCIIOJIb30BaHUA



NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepauuu U JAPYrUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B

roCyJapCTBCHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUA U OpraHU3aluax.

II. CocTaB 10KYMEHTOB ApPXHBa HIKOJIbI

5. ApX¥B IIKOJIBI XPAHUT:

a) JIOKYMEHTBl IOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbimie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YHCIIE
JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLINECS B ACATEIbHOCTH IIKOJIBI;

0) JOKYMEHTBhl IIOCTOSIHHOTO XpAaHEHHS U JOKYMEHTbl IO JIMYHOMY cocTaBy (oHaa(0B)
OpraHu3alUi-NpeaAIIeCTBEHHUKOB (MPU UX HAIUYHH);

B) apXUBHbIE (POHIBI TUUHOTO MPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATTUUHUH);

r) GoH[ noib30BaHus (apXxuBa) (IpU HAIUYKH);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPE/ICTBA K TIOKYMEHTaM U YUETHbIE TOKYMEHTbI ApXUBA IIKOJIBI.

I11. 3axaun ApxuBa HIKOJIbI

6. K 3amauam ApxuBa IIKOJIBI OTHOCSITCS:

6.1. Opranuzauus XpaHeHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MIYHKTOM 5 HACTOSILETO
[Tonoxenus.

6.2. KommnexkroBanue ApxuBa IIKOJIbl JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B JAESITEIbHOCTH LIKOJIBI.

6.3. Yuer 10KyMEHTOB, HaXOSIINUXCS Ha XpaHEHUU B APXUBE ILIKOJIBL.

6.4. Mcnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOIAUIUXCSA HA XpPaHEHUH B APXUBE LIKOJIbI.

6.5. IlogrotoBka M cBOEBpeMEHHas mepefada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
®denepanyy Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHue B ApxuBHoe yrpasienue [IpaBurtensctBa UeueHnckoit PeciyOnuku.

6.6. Mertonuuyeckoe pPYKOBOJCTBO U KOHTPOJb 3a (OpMHpOBaHHEM U OQopmiileHHEM el B

CTPYKTYPHBIX OAPA3AEICHUAX OPraHU3allMy U CBOEBPEMEHHOM Nepeiayel uX B ApXUB IIKOJIBI.

IV. ®ynknuu ApxuBa HIKOJIbI

7. ApXUB IIKOJIbI OCYLIECTBIISIET CAEAYIONINE PYHKIINU:

7.1. OpraHusyeT MHpHEM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOIO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 Jier) cpokos
XpaHEHUs], B TOM YHUCIIE 110 JIMYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIMXCS B JESITEIbHOCTH IIKOJIbI, B COOTBETCTBUU
C YTBEP>KJIEHHBIM IpaQUKOM.

7.2. Bener yueT 1OKyMEHTOB U (DOH/I0B, HAXOASIIUXCSA HA XpaHEHUH B APXHBE IIKOJIbL.

7.3. IlpencraBiser B ApxuBHoe ympaienue [IpaBurenbcrBa Yedenckoit PecnyOnuku ydeTHbIe
cBefeHUsT 00 0O0beMe U COCTaBe XpaHSIIMXCS B apXUBE ULIKOJBI JOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHaa
Poccuniickoit  ®enepauum W APYTHX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHM C IOPSJIKOM
roCyJapCTBEHHOTO yueTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro gonma Poccuiickoit deneparun.

7.4. Cucrematu3upyeT ¥ pa3MemiaeT JOKYMEHTHI, TIOCTYAIONIUe Ha XpaHEHUE B APXHB IIKOJIbI,



00pa3oBaBIINECS B X0/I€ OCYILIECTBICHUS JAE€ATEIbHOCTH IIIKOJIBI.

7.5. OcyiiecTBISET MOATOTOBKY U MPEACTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHHME U COIVIACOBAHUE 3KCIIEPTHOM KOMHCCUU IIKOJBI OMHMCHU J€J1 MOCTOSHHOTO
XpaHEeHUs, BpeMeHHbIX (cBbIlie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YMCJIE 10 JUYHOMY COCTaBY, a TAKXKe
aKThl O BBIJCJICHUU K YHUYTOXEHHUIO APXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIIMX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe J0KYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBbIX MOBPEKACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KJIEHUE SKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOI KOMUCCUU ApXUBHOTO ynpasieHus [IpaBurtenbcTBa
YeueHckol PecyOnnku onucu /i€ MOCTOSIHHOTO XPaHEHNS

B) Ha coriacoBanue JIIK ApxuBHoro ynpasienus IIpaButenbcrtBa Uewenckoir PecnyOnuku, B
cllydae HaJeJIeHUs! €ro COOTBETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOYHSIMH, OIIMCH JIEJ 10 INYHOMY COCTAaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK ApxuBnoro ynpasnenus IlpaButenbctBa Yeuenckoit PecryOnuku, B
cllydae HaJeJIEHUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMH MOJIHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKICHUSAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpXKJCHUE NUPEKTOPY ILIKOJbI OMUCU JEN MOCTOSIHHOIO XPAaHEHHUS, OMUCH BPEMEHHBIX
(cBpiie 10 1€eT) CpOKOB XpaHEHHUSI, B TOM YHCJIE OINUCH JIEN MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEICHUH K
YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl
O HEUCIIPaBUMBIX TIOBPEXJCHUSX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, YyTBepxkAeHHble (coriacoBaHHbie) OIIK
ApxuBHoro ympasineHus IlpaButenbctBa Yeuenckoil PecnyOnuku, B ciydae HaJelIeHHUs €ro
COOTBETCTBYIOIIUMHU MOJTHOMOYUSMHU.

7.6. Opranmsyer mepenady AokymMeHTOB ApxuBHoro donaa Poccuiickoit ®enepanmuu Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHeHue B ApxuBHoe ynpasieHue [IpaBurensctBa Ueuenckoit PecriyOnuku.

7.7. Opranuzyer U HPOBOJUT SKCHEPTU3Y IIEHHOCTU JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHMsI, HaXOJSIIMUXCS Ha XpaHEHUM B ApXMBE HIKOJIBI B LEISIX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIs
BKJIIOUEHUs B cocTtaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu, a Takke BbISABICHUS JOKYMEHTOB, HE
MoJIeXKAIUX JaJIbHEHIIEMY XpaHEHHUIO.

7.8. TlpoBOAWT MEPONPHUATHS TIO OOECMEYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B APXMBE ILIKOJIBI.

7.9. Opranm3yer HUHQOPMHPOBAHHWE PYKOBOJCTBA M PAOOTHUKOB OpPraHU3AIMH O COCTaBe M
COJIEp’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXUBa IIKOJIbI.

7.10. UadopmupyeT moib30BaTeNIeH M0 BOIIPOCAM MECTOHAXO0KICHUS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyet BblJjauy JOKYMEHTOB U JIeN AJisi pabOoThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aji€ WM
BO BPEMEHHOE T0JIb30BaHHE.

7.12. HcnosHsieT 3ampocChl IOJIb30BATENEH, BBIIAECT ApPXWBHBIE KONHMHM JOKYMEHTOB, ApXUBHBIE

BBIIIMCKH U ApXHUBHBIC CITPABKH.
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7.13. Benet y4er ucnoJib30BaHUsI TOKyMEHTOB ApPXHUBA IIKOJIBI.

7.14. Co3naet GoHJ NOJIb30BaHUS ApXHBA IIKOJIbI U OPraHU3YET €ro UCIOIb30BaHUE.

7.15. OcyuiecTBIsieT BeJIeHUE CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPECTB K JOKYMEHTaM ApXHBa IIKOJIbL.

7.16. VYuactByer B pa3paboTKe JOKYMEHTOB IIIKOJIBI TI0 BOMPOCAM AapXUBHOTO Jiejla |
JIeJIOIIPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oxa3pIBa€T METOUYCCKYIO TTOMOIIIb:

a) ciyxOe NeloNnpou3BOACTBA IIKOJBI B COCTaBIEHMM HOMEHKIATYphl A€, (OpMHUpOBaHUU H
ohopMIICHUHA JIET;

0) CTPpYKTYpHBIM MOJPA3AEICHUSIM U paOOTHUKAM LIKOJbI B [TOJAMOTOBKE JIOKYMEHTOB K Iepeaye B
ApXHB IIKOJIBI.

V. IIpaBa ApxuBa IKOJbI

8. ApXHMB IIKOJIBI UMEET IIPaBoO:

a) MNPEACTaBIATH JUPEKTOPY IIKOJbl MPEAJIOKEHUS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3aliu
XpaHEHUs!, KOMIUIEKTOBaHUS, YU€Ta U UCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBE LIKOJIbL;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJIPA3ACICHUSIX IIKOJIBI CBEJACHHS, HEOOXOIUMBIE I pabOThI
ApXxuBa IIKOJIBI;

B) JaBaTb pPEKOMEHJAUUU CTPYKTYPHBIM IIOJpa3fefieHusIM OpraHu3alMd [0  BOIpocam,
OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHIIMU ApXUBa IIKOJIBI;

') UHPOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOAPA3IEICHUS KOl O HEOOX0AUMOCTH Nepeaaun JOKYMEHTOB
B ApXUB LIKOJIbI B COOTBETCTBHH C YTBEPKIECHHBIM I'paduKoM;

1) npuHuMath ydactue B 3acenaHusix npu OIIK ApxuBnoro ympasnenus IlpaBurtenbcTtBa

Yeuenckoit PeciyOiuku.

C IMomoxxeHneM 03HAKOMIICHBI 2019




